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Aviso

Comercializadora Combo Enterpride México S.A. de C.V.

Microsoft, Windows, Windows XP son marcas registradas de Microsoft Corporatio

Los nombres de otros productos citados en este documento pueden ser marcas comerciales o marcas comerciales registsadas de su
correspondientes empresas.

El pamafo siguiente no se aplica a los paises en los que tales disposiciones son contrdégesltesles:
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NI EXPLICITA NI IMPLICITA, LO QUE INCLUYE, PERO SIN LIMITARSE A ELLO, LAS GARANTIAS IMPLICITAS DE COMERCIAE
ADECUAON PARA UN PROPOCITO EN PARTICULAR. Algunos estados no pemiten la renuncia de garantias explicitas ni implicitas er
algunas transacciones; por lo tanto, es posible que la presente declaracion no se aplique ensu caso.

Comercializadora Combo Enterpricd Sle C.V. no se hace responsable de los errores u omisiones técnicos o editoriales aqui contenidos.
Lainformacion contenida en este documento esta sujeta a modificaciones sin previo aviso.

La informacién contenida en esta publicacion estd sujeta a fbdDF OA 2y Sa arAy LINBOA2 | gaaz @& 4&as$s
GARANTIAS DE NINGUN TIPO. EL USUARIO ASUME TODO EL RIESGO QUE PUEDA DERIVARSE DE LA UTILIZACION DE ESTA INF(
COMERCIALIZADORA COMBO ENTERPRICE, S.A. DE CV. NO SE HACE RESPONSABS MEEDDSS, CONSECUENTES,
INCIDENTALES, ESPECIALES, PUNITITIVOS O DE OTRO TIPO (INCLUYENDO LOS DANOS POR PERDIDAS DE VENTAJAS EMP
INTERRUPCION O PERDIDA DE LA INFORMACION EMPRESARIAL), INCLUSO SI SE HA AVISADO A COMERCIALIZADORA
ENTERRICE, S.A. DE C.V. DE LA POSIBILIDAD DE QUE ESTE PRODUJERA DICHOS DANOS. LO ANTERIOR SE A
INDEPENDIENTEMENTE DE LA NEGLIGENCIA, AGRAVIO O CUALQUIER OTRA TEORIA DE LA RESPONSABILIDAD LEGAL E INDEPE
TODO FALLO EN FIN ESENCIAL DE CUAEQUIEB@RLIMITADO.

Las compafiias, los nombres y los datos utilizados en los ejemplos son ficticios. Ninguna parte de este documento poedkicieare
o transmitida de ninguna forma, ni por ningln medio, ya sea electrénico o mecanico, con ningln preddét previa autorizacion por
escrito de Comercializadora Combo Enterprice, S.A. de C.V.
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Prefacio

Manual Combo Bigwasspohina V.2.3. Le presenta y le ayuda a conseguir que sumsiste
funcione desde el primer momento. Aprendera como utilizar el sistema desde una forma
basica hasta una avanzada con los diferentes Combos

Como utilizar el Manual CombBigwassg@gNomina V. 2.3.

Independiente de si ya conoce 0 no un sistema para el cabi@llnomina, puede encontrar
informacion util en el Manual Comig@igwasspNomina V.2.3. Puede recorrer este manual de
distintas formas: puede completar los capitulos secuencial mente, utilizar los resimenes de
introduccion a los capitulos para buscar lesnes que desee, o buscar en el indice para ir
directamente a lainformacién que desee.

Convenciones y Fase Previa

Convenciones

En ComboBigwassp Nomina ¥.3., suele haber varias formas de realizar una tarea. Por
ejemplo si desea visualizar el catalogcedepleados:

e Hacer clic en el boton de catalogo Bmpleadoge la barra de herramientas
e Hacer clic en el comandémpleadosiel menuCatalogos

Para mayor simplicidad y coherencia, este manual describe el método del menu para realizas
las tareas

En la sigente tabla se ofrecen otras convenciones utilizadas en este manual.

Convencién Significado

Negrita En los procedimientos, indica el texto que usted escril
el nombre de un objeto de la pantalla (como un men
un boton)

Cursiva Indica un termino defjlosario

Haga clic o dobl{ Indica que debe presionar una vez el botdn izquierd

clic primario del Mouse o bien pulsar rapidamente dos ve
con el botén izquierdo o primario del Mouse.

Hacer clic con ¢ Indica que debe pulsal botén derecho o secundario d

botébn secundariq Mouse una vez. Al hacer clic con el botén secundar

del Mouse abre un menu contextual.
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CAPITULO 1

Bienvenidos

Bienvenido al sistema Combo Bigwadipnina V. 2.3. Trabajar con nomina va a ser
mas productivo y sencillo que nca

Contenido
Descripcion general del sistema
Guia rapida para su operaciéon

Descripcion general del sistema

e El sistema de Combo BigwasNpmina puede ser instalado en las maquinas que
usted considere necesarias y estas pueden ser integradas en unacagdol virtual
teniendo en una de ellas la base de datos.

e Usted puede manejar Mulempresas y puede tener Multisuarios asignandoles
niveles de acceso a cada uno en las diferentes empresas.

e Puede dar de alta a los Empleados con opciones de manejo pkrt®®entos y
Puestos por Niveles, creando con esto un Organigrama con una versatilidad en la
creaciéon de Horarios y Jornadas, basados en los diferentes tipos de contratos y pagos
de némina.

e Tiene la facilidad de establecer un control de entradas gasgliretardos, tiempos

extra, vacaciones, permisos, faltas (Completas y por horas), asistencias (Dias festivos
obligatorios y otorgados por la empresa), con el apoyo de la impresién de credenciales,
en la cual va impresa la fotografia del empleado y apmiene un codigo de barras

para ser detectado por un lector o mediante la lectura de la huella digital, elaborando
un registro en el reloj Checador.

e Usted podra configurar el reloj Checador para que este realice el registro de forma
manual de capturai no cuanta con un lector de codigo de barras o de huella digital.

e Usted podrd manejar percepciones y deducciones las cuales estan generadas con
formulas detalladas para el calculo de la nébmina.

e Usted podra llevar un control sobre los periodos de vawas, como son los dias
pendientes, prima vacacional, dias a cuenta de vacaciones y mas.
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e Podra crear sus propias politicas especiales de vacaciones, asi como los porcentajes
de las primas vacacionales a pagar, ya sea general o por rango jerarquico.

e Podrd cear sus calendarios de nébmina por afio completo o periodos a pagar
considerando la aplicacion de corte.

e Usted puede realizar movimientos de aumentos de sueldos y salarios por empleado
por un rango y a todos.

e Podra registrar bajas y reingresos de ezaplos.

e También podra operar bases de PTU, ISR, IMSS.

e EIl sistema le permite hacer célculos de aplicacion de finiquitos y liquidaciones,
aguinaldos, PTU, descuentos por créditos INFONAVIT, caja de ahorro, fondo de ahorro,
prestamos, intereses sobre E#mo, comisiones, honorarios asimilados a sueldos y
salarios, retroactivos.

e El Sistema Bigwassp NOomina le permite generar reportes detallados y de facil
elaboracién de todos sus movimientos obrguatronales.

e Dentro de los reportes usted puede llevar bistorial de las incidencias de los
empleados.

o EI sistema tiene la opcion de generar respaldos de la informacion, asi como su
recuperacion.

Guia rapida para su operacion.

Para que el sistema quede listo para usarse:

Instalacion

Registrar el sistema

Nueva empresa

Alta de Catalogos

Niveles de departamentos
Departamentos

Niveles de puestos
Puestos

Formulas

Deducciones y percepciones
Tipos de faltas

Horarios
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i. Jornadas laborales

5. Alta de tablas y tarifas
ISR
Factor de subsidio Acreditable
Porcentajes I.MB.S
Salarios minimos
Politicas de Vacaciones
Dias festivos y obligatorios
Bases para PTU
Politicas de prestaciones
i. Conceptos de baja
6. Sistemas
a. Configuracion de conceptos

Se@ o0 T

7. Procesos
a. Alta de empleados
b. Toma de fotografia
c. Impresion de credenciales
8. Capacitacion lgpersonal para registrar sus entradas y salidas

Para Utilizarse en un periodo:

Crear el calendario de nomina del periodo

Procesar una bitacora laboral del periodo a pagar

Revision al Kardex

Autorizacion de tiempo extra

Movimientos a la nomina (asignanide percepciones y deducciones)
Calculo de la nomina

Autorizacion de nomina

Impresion de nomina o lista de raya

Impresion de recibos de nomina

©WoNo A~ WONE

Para Utilizarse en casos especiales:

Alta de un nuevo empleado
Baja de empleado
Finiquitos y liquidaciones
Reangreso de empleado
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Movimientos al sueldo
Registro de vacaciones
Autorizacion de vacaciones
Impresion de nomina y recibos de vacaciones
. Calculo de PTU
10.Autorizacion de PTU
11.Impresion de Nomina y Recibos de PTU
12.Impresion de reportes
a. Catalogos
i. Empleados
1. Expedentes
2. Sueldos
3. Credencial
ii. Departamentos
iii. Puestos
Iv. Percepciones y deducciones
v. Tipos de incidencias
vi. Organigrama
b. Bitacora laboral
I. Resumen
ii. Detalle de bitacora
li. Registro de entradas y salidas
c. Nomina
I. Nomina o lista de raya
ii. Recibos de nomina
Cancelacién de recibos
Resumen de nominas pagadas
Resumen por departamento
Acumulado por empleados
Acumulado de percepciones y deducciones
Acumulado de crédito al salario y retenciones
Vacaciones
1. Nomina de vacaciones
2. Recibos de vacaciones
3. Estado de cuenta de vacaciones
4. Antiguedadpara vacaciones
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CAPITULO 2 Archivo

Contenido
Parametros de Empresa
Nueva Empresa
Alta De Empresa
Abrir Empresa
Cambiar Empresa
Cerrar Empresa
Configurar Impresora
Salir

Parametros de Empresa

En parametros de empresa el usuario podra ver las eragreargadas en el sistema
como se muestra en la siguiente imagen:
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Parametros de Empresas

) \
0980e@
Clave _ - - =
Empresa Nombre Persona Fisica # Hazon Social
1 | EMPRESA INVALIDA 5.4 DE CV.
< | 10 | >

También desde esta parte se puede dardia, Editar, Eliminare Imprimir los
datos de las misma&er Nueva Empresa).

Nueva Empresa

En este Submenu usted podra crear una empresal sistema.
Los pasos que tiene que seguir para lograr crear una nueva empresa son los siguientes:

Capturar de los datos generales:
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Clave:Este campo es numérico y el sistema lo da automaticamente por medio de un
consecutivo.

Tipo de PersonaEste campes de seleccion, y muestra dos opciones: Persona Fisica o
Moral.

Fecha Inicio OperaciorEsta opcidn es de captura o también puede ser de seleccion al
dar un clic en el iconE que se encuentra del lado derecho del mismo campo, donde
se apreciara un catglario. En este el usuario seleccionara el dia el mes y el afo.

EETE | | 2009

26-Jan-2009

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab
28 29 30 3N 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 A

S R

Giro o Actividad:En este caso, el giro en el alta ante la SHCP puede ser ligeramente
diferente al giro que corresponde a la empresa segun la clasificacion del RLSS, por lo
que habra de casiderarse el giro segun sea la dependencia a la que esta dirigido el
documento que lo consigne.

Razén Social/Empres&sta opcion aparecera siempre y cuando en el campo de Tipo de
Persona se haya seleccionado la opcion de Persona Moral. Y debsidecase tal y

Ccomo aparece ela escritura constitutiva

Nombre de la Persona FisicBsta opcion aparecera siempre y cuando en el campo de
Tipo de Persona se haya seleccionado la opcion de Persona Fisica. Se tendra que
considerar tal y como aparece en al ade&anacimiento de la persona Fisica.

CURPEste campo es de captura y solo se activa cuando se trata de una Persona Fisica,
de lo contrario si es de Persona Moral se inhabilita y pasa automaticamente al siguiente
campo.

R.F.C.Este campo es de captura yesque da la SHCP en el alta de la empresa.

Clave de altaEs Unica por cada empresa que crea en el sistema y es otorgada por el
distribuidor autorizado del sistemaver solicitud de Clave de alta para una empresa)
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Registro Patronal ante el .M.S.Sge es el nimero de registro que otorga el Instituto
Mexicano del Seguro Social al darse de alta como patron.

Zona de Salario GenerdEste campo es de seleccion, y el sistema da por omision las
tres regiones salariales que existen en la Republica Mexi&mnanportante ubicar a

gue zona corresponde la direccion de la empresa (dentro de las zonas A, B o C) que

puede ser diferente a la del empleado porque muchos calculos se van a referir al salario
minimo de esa zona.

Estos datos son capturados en la pestdiatos Generalexomo se muestra en la
siguiente imagen:

Captura de Parametros de la Empresa

Datos Generales I Domicilio | Representante Legal E]El
Clave:
Tipo de Persona: Moral L"::
Fecha Inicio de Operacidn: 26/01/2003 |
Giro: VENTA Y COMPRA DE REF ‘
Razén Social / Empresa: RECONSTRUCTORA DIESEL 5.4, DE C. |
R.F.C: HDL-971 205PR7 |
Clave de Alta: psseieisieielet
Reagistro Patronal ante el [LM.5.5.: 11 171 11 171 11 17
Zona de Salario General: Zona b v
[ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

Captura del domicilio fiscal y social:

Aqui se capturan dos domicilios los cuales son Fiscal y Social, y los dos contienen los
MiSmMos campos a capturar tales como son:
Calle:Esté campo es deaptura y acepta letras y nimeros
No. Ext..Esté campo es de captura y acepta letras y numeros
No. Int.: Esté campo es de captura y acepta letras y nimeros
Colonia:Esté campo es de captura y acepta letras y numeros
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Del. /Mpo.: Esté campo es de captura yepta letras y nimeros
Estado:Esté campo es de captura y acepta solo letras y nimeros
C.P.Esté campo es de captura y solo acepta nUmeros.
Teléfono.:Esté campo es de captura y solo acepta nimeros.
Fax.:Esté campo es de captura y solo acepta numeros.

Edos datos son capturados en la pestafia [demicilio como se muestra en la
siguiente imagen:

Captura de Parametros de la Empresa

Datos Generales v [ Domiciio | Representante Legal |E]E|
Fiscal Social |
Calle:  |CALZ IGNACIOZARAGD | Caller | CALZ IGNACID ZARAGO |
NoEst: [380 | Mo.nt:| | || noEw: [380 | Nowe: |
Colonia: | FEDERAL | Colonia: |FEDERAL |
CP.: 15700 cp.  |15700
Del/Mpo.: | VENUSTIAND CARRANZ | Del /Mpo.:| VENUSTIAND CARRANZ |
Estad: | MEXICO DF | || Estade: [MEXICODF '

i 0 FaX: 0

[ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

Captura de datos del Representante Legal

En estos campos se capturan los datos del Representante Legal como continuacién
se menciona:

Nombre(S)Esté campo € de captura y acepta letras y nUmeros
Apellido Paterno:Esté campo es de captura y acepta letras y nUmeros
Apellido Materno:Esté campo es de captura y acepta letras y nimeros
R.F.C.Esté campo es de captura y acepta letras y nimeros
CURPESsté campo ede captura y acepta letras y nimeros
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Estos datos son capturados en la pestafidRdpresentante Legalomo se muestra
en la siguiente imagen:

_ - _
Captura de Parametros de la Empresa *—1 : ]

Datos Generales ‘ Domiciio | Representante Legal <[>
Nombre: IGNACIO
Apellido Paterno: | MENDEZ
Apellido Materno: VESPINDZVA
R.F.C.: ESMI-B51204-RES
CURFP: |ESMIES1204HDF 2163
[ Guardar ‘ Cancelar ’

Configuracion:

Aqui se configurar uno de los conceptos que son importantes para el calculo de
nomina y que selebe seleccionar uno por cada opcion dependiendo de las politicas de
pago del patron

Consideracion de Dias Reales de Periodos Quincenales:

Los dias del periodoCuando el patron paga solamente los dias que tiene la quincena,
ejemplo; si la quincena tre 13, 14, 15 o 16 dias pagara los dias correspondientes.

Los 15 Dias y Realizar Ajuste Anu@luando el patron paga solamente 15 dias
independientemente cuantos dias tenga la quincena, ejemplo; si la quincena tiene 13,
14, 15 o 16 dias pagara 15 diasayahun ajuste anual por la diferencia de dias no
pagados o pagados de mas.

C rovinssr 48
\g &
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Los 15 DiasCuando el patron paga solamente 15 dias independientemente cuantos
dias tenga el periodo, ejemplo; si la quincena tiene 13, 14, 15 o0 16 dias pagara 15 dias y
la diferencia de dias ya no se tomaran en cuenta.

Los 15.2 Diauando el patron paga solamente 15.2 dias independientemente cuantos
dias tenga la quincena, ejemplo; si la quincena tiene 13, 14, 15 o 16 dias pagara 15.2
dias que seria un promedio de dias por geima al afio.

Consideracion de Dias Reales de Periodos Mensuales:

Los dias del periodoCuando el patrén paga solamente los dias que tiene el mes,
ejemplo; si el mes tiene 28, 29, 30 o 31 dias pagara los dias correspondientes.

Los 30 Dias y Realizar AjgsAnuat Cuando el patron paga solamente 30 dias
independientemente cuantos dias tenga el mes, ejemplo; si el mes tiene 28, 29, 30 0 31
dias pagara 30 dias y hara un ajuste anual por la diferencia de dias no pagados o
pagados de mas.

Los 30 DiasCuandoel patron paga solamente 30 dias independientemente cuantos
dias tenga el periodo, ejemplo; si el mes tiene 28, 29, 30 o 31 dias pagara 30 dias y la
diferencia de dias ya no se tomaran en cuenta.

Los 30.4 DiasCuando el patrén paga solamente 30.4 diadependientemente cuantos
dias tenga el mes, ejemplo; si el mes tiene 28, 29, 30 o 31 dias pagara 30.4 dias que
seria un promedio de dias por mes al afio.

Estos datos son seleccionados en la pestafi@atefiguracioncomo se muestra en la
siguiente imagen:
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Captura de Parametros de la Empresa

Domicilio ‘ H'epres'entante Lega( 1 Conflguracmn |< “ >|
Consideracion de Dias Reales de Periodos Quincenales

() Los Dias del Periodo
() Los 15 Dias y Realizar Ajuste Anual
) Los 15 Dias

@ Los 15.2 Dias

Consideracion de Dias Reales de Periodos Mensuales

() Los Dias del Periodo
() Los 30 Dias v Realizar Ajuste &nual
() Los 30 Dias

[ Guardar ’ l Cancelar ’

Medio de Asistencia

Para seleccionar una de las 4 opciones solo es necesario dar clic en la casilla de
seleccion que se encuentra del lado izquierdo de la ventana.

Teclado:Afecta al reloj checador, de forma que el registro de los empleadosadieare
por este conducto.

Lector de Codigo de Barragfecta al reloj checador, de forma que el registro de los
empleados de realiza por medio del cédigo de barras impreso en las credenciales de los
empleados.

('.;O MBO 0
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Lector de Banda Magnéticafecta al reloj becador, de forma que el registro de los
empleados de realiza por medio de una tarjeta de banda magnética que contiene los
datos del empleado.

Lector de Huella DigitalAfecta al reloj checador, de forma que el registro de los
empleados de realiza por d® de la lectura de la huella en forma digital tomada a los
empleados.

Captura de Parametros de la Empresa

() Lector de Cédigo de Barras
() Lector de Banda Magnética

() Lector de Huella D actilar

[ Guardar ’ | Cancelar ’

Ubicacion de informacion

En esta parte del sistema introducira la ubicacién donde se almacenaran la
informacion de esta empresa para un mejor control de esta, esto seaemlzediante
el siguiente procedimiento a seguir:

==
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Carpeta de DatosEste campo es de captura o de seleccion por medio del icono de
exploracion® que se encuentra del lado derecho del mismo. Al dar clic en este, se
muestra una ventana donde se buscaradgpeta donde se guardara la informacion.

- Psee

Seleccione el Dire...

Cancelar ’

Nueva Carpeta ‘ Aceptar ’

Aqui también se podrd crear una Nueva Carpeta, dando clic en el bhiéna
Carpeta esto permitirA que se muestre una ventana mas donde se captura el hombre

de la misma.
Después de haber capturado el nombre ldecarpeta se dara un clic en el botdén de

Aceptar.

Crear Nue...

MNombre de la Carpeta
:'_DATUS_NDMINA

‘ Aceptar ” Cancelar

Y por ultimo habra que buscarla y seleccionarla y darle un clic el Fatéptar.

==

o
@?c\u/\,ssp%g
\& &\, NOMINA

Rio Guadalquivir 24C Col. Cuauhtémoc Del. Cuauhtémoc C.P. 06500 México D.F.
Tel. 01 (55) 3872-0178 6 3872-0179 Lada sin costo 01800-0872-412
www.combobw.com




COE!L‘,QQ/ Comercializadora Combo Enterprice de México, S.A.de C.V.

Logotipa Este campo es de captura o de seleccion por medio del icono de exploracion
& que se encuentra del lado dereo del mismo. Al dar clic en este, se muestra una
ventana donde se buscara el archivo de la imagen del logotipo de la em@asa
Formato BMPLOMO Se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione el Logotipo para la Empresa

Buscaren: | || FOTOS v Q2 erE-
P | FOTOS CREDENCIALES Asa  BL)10SE LIS CHOFER.bmp  BLJRODRIGO 1.bmp
o L) aLma.bmp 1) 105E 5.MORENO.bmp GL)TRAB1.bmp
Documentos | ANGELA.bmp EL) 3uam.bmp Gl TRAB2 brmp
recientes (A1) CARLOS ENRIQUE bmp Gl TRAES . bmp
Gl DANIEL1.bmp EL)LUCIO ANTONIO. bmp EL)xilotepec.bmp
! EL)pon JESUS.bmp Gl urs.bmp
Eccritorio | PAJELIAST.bmp GLMAGI 1.bmp
G ENRIQUE MECANICO.bmp  BLIMANUEL AYUDANTE.bmp
< GLFELIX.brp ELIMANUEL.bmp
¥ ks EL) GEMERCINDO.bmp ELIMARIO 1.bmp
e L) GERARDO.bmp ELIMIGUEL ANGEL 1.bmp
Mis documentos
El)yavier MECANICO.bmp  BLINOOI-591201- BMP
E1) 105E GUADALUPE bmp El) oswaLDo.bmp

. L
| =]

4 mn
Mi PC : —=
Nombre: 'LOGOTIPO REC..bmp B Abrir

>
| W Tipo: ‘BitMap [~
- nay E

(] Abrir como archivo de sélo lectura

Mis sitios de red

Estos datos son seleccionados en la pestafdlloieacion de la Irdrmacion como
se muestra en la siguiente imagen:

1 //‘//
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Captura de Parametros de la Empresa

Configuracicn ‘ Medio de Asistencia | Ubicacién de Informacién |?“;|

Carpeta de Datos: | C:\Big‘w‘arssp Nomina\DATDS\ ‘d

Logotipo: C:\Bigwassp Nomina\DATOSAFC N
LABORATORIO

[ Guardar ’ ‘ Cancelar ’

Después de haber llenado todos y cada uno de los campos de las diferentes
pestafias le debera dar un clic en el botBnardary con esto se termina la creacion de
la empresa.

Alta De Empresa

En este Subenu usted podra dar de alta una empresa ya creada en otra
computadora o en un servidor mediante una Red.

Para poder trabajar en diferentes equipos con la mima empresa creada es necesario
gue la carpeta en el equipo principal en donde esta la empresasquea a dar de alta
este compartidaé + SNJ | LISYRAOS a! € / 2YLI NIANI AYF2NNYIEOAsYyO

Ademas del punto anterior es necesario tener Conectada una unidad de Red a esa
carpeta.o + SNJ I LISYRAOS 4! ¢ /2y SOGI NI dzyARIFIR RS wSRU

Cuando se cumplio con las necesidades antesigla se puede comenzar con el Alta
de Empresa y para realizarla hay que seguir los pasos siguientes:

k— éﬂ}i?/ \SS F'g?‘%
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El primer paso es seleccionar la unidad de red conectgédaplo. Z) y dar clic en el
boton deAceptarcomo se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione el Dire...

MNueva Carpeta ‘ Aceptar ’ ‘ Cancelar

A mntinuacion se mostrara una ventana donde encontraremos la(s) empresa(s) que
se encuentre(n) en dada(s) de alta en nuestra base de datos. Si en la ubicacién donde
esta conectada la unidad de Red hay mas de una empresa le pedird que seleccione la
empresa aar deAltacomo se muestra en la siguiente imagen:

e
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Seleccione la Empresa a dar de Alta

Claye: 57 = S
Empresa MNombre Persona Fisica /£ Bazdn Social
1 EMPRESA INVALIDA S.A. DE CW. ;7
< | 1 | >
Aceptar l Cancelar ’

Después de seleccionar y dar un clic en el bgkéeptarde la imagen anterior el
sistema le informa que deberd de modificar el campo de ubicacion de la carpeta de

datos.

Al dar un clic en el botéraceptar automaticamente se habré la pantalla de
parametros de empresa en donde no podra modificar ningin campo, solamente el
campo deCarpeta de Datoy Logotipoen la pestafia dé&bicacién de informacionen
estos campos captura o logotipo, se seleccitmauta en la unidad de Red donde se
encuentra la informacién de la empresa que se esta dando de alta.
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