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Aviso

Comercializadora Combo Enterprice, S.A. de C.V.

Microsoft, Windows, Windows XP y Windows 2000 Professional sorameggistradas de Microsoft Corporation

Los nombres de otros productos citados en este documento pueden ser marcas comerciales o marcas comerciales registeadas de su
correspondientes empresas.

El parrafo siguiente no se aplica a los paises en los qegedaposiciones son contrarias a las leyes locales:
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NI EXPLICITA NI IMPLICITA, LO QUE INCLUYE, PERO SIN LIMITARSE A ELLO, LA®GBRASTIZE COMERCIABILIDAD O
ADECUACION PARA UN PROPOCITO EN PARTICULAR. Algunos estados no permiten la renuncia de garantias explicitas ni implicitas €
algunas transacciones; por lo tanto, es posible que la presente declaracion no se aplique en su caso

Comercializadora Combo Enterprice S.A. de C.V. no se hace responsable de los errores u omisiones técnicos o editiztiesi dogii
La informacién contenida en este documento esta sujeta a modificaciones sin previo aviso.

La informacién contenidaen esta publicaciorestada dz2 Sl | Y2RATAOI OA2ySa aAiAy LINBGAZ2Z | OAaz2
GARANTIAS DE NINGUN TIPO. EL USUARIO ASUME TODO EL RIESGO QUE PUEDA DERIVARSE DE LA UTILIZACION DE ESTA INFOI
COMERCIALIZADORA COMBO ENTERPRIGEE €A/.. NO SE HACE RESPONSABLE DE LOS DANOS DIRECTOS, CONSECUENTE
INCIDENTALES, ESPECIALES, PUNITITIVOS O DE OTRO TIPO (INCLUYENDO LOS DANOS POR PERDIDAS DE VENTAJAS EMPR
INTERRUPCION O PERDIDA DE LA INFORMACION EMPRESARIAL), INCLUXVISACEE AAACOMERCIALIZADORA COMBO
ENTERPRICE, S.A. DE C.V. DE LA POSIBILIDAD DE QUE ESTE PRODUJERA DICHOS DANOS. LO ANTERIOR SE Al
INDEPENDIENTEMENTE DE LA NEGLIGENCIA, AGRAVIO O CUALQUIER OTRA TEORIA DE LA RESPONSABILIDAD LEGAL E INDEPEN
TODD FALLO EN FIN ESENCIAL DE CUALQUIER RECURSO LIMITADO.

Las compaifiias, los nombres y los datos utilizados en los ejemplos son ficticios. Ninguna parte de este documento ppeatusaae
o transmitida de ninguna forma, ni por ninglin medio, ya sea #a&o 0 mecanico, con ningln proposito, sin la previa autorizacién por
escrito de Comercializadora Combo Enterprice, S.A. de C.V.
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Prefacio

Manual CombdigwasspContabilidadv.2.3. Le presenta y le ayuda a conseguir que su sistema funcione
desde el primer momento. Ademas de aprender a instalar, aprendera como glligiatema desde una
forma basica hasta una avanzada con los diferentes Combos

Como utilizar el Manual CombBigwasspContabilidadV.2.3.

Independiente de si ya conoce o no un sistema para el comercio, puede encontrar informacion (til en el
Manual Comb BigwasspContabilidad V.3. Puede recorrer este manual de distintas formas: puede
completar los capitulos secuencial mente, utilizar los resimenes de introduccion a los capitulos para
buscar los temas que desee, o buscar en el indice para ir directaradatinformacion que desee.

Convenciones

En CombdigwasspContabilidad \6.3. Suele haber varias formas de realizar una tarea. Por ejemplo si
desea visualizar el catalogo de Productos:

e Hacer clic en el boton de catalogo Beductosde la barra de heamientas
e Hacer clic en el comand®roductosdel menuCatélogos

Para mayor simplicidad y coherencia, este manual describe el método del menu para realizas las tareas

En la siguiente tabla se ofrecen otras convenciones utilizadas en este manual.

Convenabn Significado

Negrita En los procedimientos, indica el texto que usted escribe
nombre de un objeto de la pantalla (como un menu o
botén)

Cursiva Indica un termino del glosario

Haga doble clic Indica que debe hacer rapidamente clic dos vecesetdiotén

primario del Mouse (normalmente, el boton izquierdo).

Hacer clic con € Indica que debe hacer clic una vez con el botdn secundari
botén secundario de| Mouse (normalmente, el botdn derecho). Al hacer clic cot
Mouse botdn secundario se abrun menu contextual.
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CAPITULO 1

Bienvenidos

Bienvenido al sistema Combo Bigwassp ContabiNda®. Trabajar con contabilidaca
a ser mas productivo y sencillo que nunca

Contenido
Descripcion general del sistema
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CAPITULQ Archivo

Contenido
Parametros de Empresa
Nueva Empresa
Alta De Empresa
Abrir Empresa
Cambiar Empresa
Cerrar Empresa
Configurar Impresora
Salirdel sistema

Parametros de Empresa

Muevo Editar Eliminar Cerrar

90

En esta opcion el Usuario podra ver las empresas que estén dadas de alta en el sistema. Aqui
mismo se podrarkditar, Eliminar, o Imprimir los datos de las mismas, al igual que darAl&.
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Nueva Empresa.

Al dar clic sobre el botdn délta se mostrara la siguiente ventana de captura. Donde se procedera

a capturar los datos de la empresataesentana cuenta con cuatro pestafas la cuales veremos a
continuacion:

Primer PestanaDatos Generales.

Captura de Parametros de la Empresa @
Datos Generales Domicilio Representante Legal \< >
Clave:
Tipo de Persona: Moral .
Fecha Inicio de Operacidn: 06/11/1997 57
Giro: [CN DE REFACCIONES
Razdn Social / Empresa: [RECDNSTRUCTDHA DIESEL LABORAT
R.F.C: RDL-371106-PR7
Clave de Alta:
Registro Patronal ante el |.M.5.5.: PENDIENTE
Zona de Salario General: Zona A *
Guardar Cancelar

Esta es la ventana donde se capturan los datos de las Nueva Empresa, los datos a completar son:
Clave:Este campo el sistema lo da por defgqadr medio de un Numero Consecutivo.

Tipo de PersonaEste campo es de seleccion, el cual contiene dos opciones P&isoa Moral.
Fecha de Inicio de OperacidiEste campo puede ser de captura, asi como de seleccion, esto
mediante el bot6&, el cuakl dar clic sobre el mismo hara que se despliegue un calendario.
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Moviembre ¥ | 2008

25-N oy

DomLun Mar Mie Jue Vie Sab
29 30 31 1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 N
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 1

4 5 B 7

En el cual se seleccionaMes, el Afioy el Dia esto en el orden especificado ya que al dar clic
sobre elDiase cierra automaticamente esta pantalla, trayendo consigo la Fechaiseleda.

Giro o Actividad:Eneste campo se captura a lo que se dedica la empresa que se esta dando de
Alta.

Nombre de la Persona Fisica 0 Razdén Social / EmprEsanombre de este campo cambiara
dependiendo de lo seleccionado el campoTdeo de Persoa, y en él se captura el Nombre de la
Persona Fisica o el Nombre de la Empresa.

CURPEste campo se activara siempre y cuando el camphptede Personae haya seleccionado
la opcion deFisicay en él se captura €lURRJe la Persona Fisica que s¢éaedando de alta. En
caso de que se esté dando de alta lteasona Morakstecampo quedara inhabilitado.

R.F.C.Este campo es de captura y@rse incorporar eR.F.Cde la Persona o Empresa queesta
dando de Alta.

Clave de AltaEste campo es deaptura, este mismo sera solicitado a nuestras oficinas centrales.
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Segunda Pestaiidomicilio.

: Datos Generales Domiciio Representante Legal Lii‘
Fiscal Social
Calle: [1 Calle: [1
No Ext.: ﬁ_ No. Int.: ﬁ— NoEst: [T Nomt:[T
Colonia: [ 1 Colonia: l 1
ch: [ cr: [ 1
Del.MMpa.: [1 Del.Mpo.: |1

Estado: [1 Estado: [ 1
Teléfono: " Teléfono: 1
[ 1 Fax: 1

Guardar | | Cancelar |

Esta es la ventana donde se capturan los datos deDt@micilio Fiscaly SociaJ los datos a
completar son:

Calle:Este campo es de captura y acef@tas y numeros.

No. Ext..Este campo es de captura y acepta letras y nimeros.
No. Int.: Este campo es de captura y acepta letras y nUmeros.
Colonia:Este campo es de captura y acepta letras y nimeros.
Del. /Mpo.: Este campo es de captura y aceptads y nimeros.
C.P.Esté campo es de captura y solo acepta nimeros.

Estado:En este campo se captura el Estado en donde se encuentran cada uno de estos Domicilios.
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Teléfona Esta campo es de captura y de Tipo Numérico.

FAX:Esta campo es de captuyade Tipo Numérico.

Tercer PestafiaRepresentante Legal.

Captura de Parametros de la Empresa 4 s m

£
v

Datos Generales Domicilio Represenianie Legal

Nombre: 1
Apellido Paterno: |1
Apeliido Materno: |1

R.F.C: 1- -
CURP: 1

Guardar Cancelar

Esta es la ventana donde se capturan los datosRagresentante Legalos datos a completar
son:

Nombre(S)En este campo se podran ingresar solo letras.
Apellido Paterno:En este campee podran ingresar solo letras.
Apellido Materno:En este campo se podran ingresar solo letras.

R.F.C.Este campo es de captura y en él se podran ingresar niumeros y letras.
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CURPEste campo es de captura y se podran ingresar tanto nUmeros como letras.

CuartaPestafia:Configuracion

3 2 Ve
Captura de Parametros de la Empresa et m

Domicilio Representante Legal ﬁbnfiguracio’h
Opciones
[v Dar de alta cuentas contables desde la captura de pélizas

v Utilizar digito verificador para las Cuentas Contables Ejercicio Inicial:

v Utilizar consecutivo de Pélizas por periodo. Afio de Inicio: W

[ Imprimir en los reportes el nombre del contador. Mes Inicial  Enero Y
CP: |

™ Imprimir en los reportes el nombre del representante legal.

v Generar reportes multiejercicio.

Generacidn de periodos: Definicién de Niveles: -
* Mes aMes Numero de Niveles: |3 Maximo 3 niveles

" Bimestral
" Trimestral

" Semestral

" Anual

< m g »

Maximo 4 caracteres por nivel.

Guardar | | Cancelar |

Esta es la ventana donde se capturan los datoSal&#iguracion los datos a completar son:

Opciones En este camp se podran seleccionar las opciones de:

Dar de alta cuentas contables desde la captura de polizas
Utilizar digito verificador para las cuentas contables
Utilizar consecutivo de pdlizas por periodo

Imprimir en los reportes el Contador

CP. Ingresar nombre del contador

Imprimir en los reportes el nombre del representante legal
Generar reportes de muigjerciio.

I >y > > >

Ejercicio Iniciallngresara el afio con el cual iniciara el ejercicio.
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Mes inicial:Seleccionara el mes con el que iniciara el ejercicio.

Generacion de Periodog€n este camp se podran seleccionar las opciones de:
A Mes a mes
A Bimestral
A Trimestral
A Semestral
A Anual

Numero de NivelesEste campo es de captura y de definird en nimero de niveles siendo como
maximo 9 niveles

Longitud:Aqui el usuario podra asignar la longitud de cada nivel, para ello es necesario ingresar de

manera numericacon un maimo de 4digitos) Ia longitud del nivel sobre la columna correspondiente y
presionar la tecla <Enter> guardar el dato ingresado.

Quinta Pestafa: Ubicacion de la Informacion.

Captura de Parametros de la Empresa

Representante Legal Configuracién Ubicacién de Informacién | <|>]

Carpeta de Datos: IC:\BigW'assp Contabilidad\RECY Cy

Logotipo [E:\Big\,\o’assp Conlabilidad\CDNT.Q

Guardar | Cancelar |
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Esta es la ventana donde se capturan los datos dgdbliaacion de la Infanacién los datos a
completar son:

Carpeta de DatosEste campo es de captura o de seleccién por medio del Q nal dar clic en

este, se muestra la siguiente ventana donde se buscara la carpeta para guardar los datos ya
mencionados.

| Seleccione el Dire... 2 e

'ii [
| Mueva Carpeta | Aceptar || Cancelar

En esta ventanal usuario procedera a seleccionar la carpeta en donde se ubicaran los datos de la
Empresa, en esta misma el usuario podra dar de alta una nueva carpeta solo dando clic en el botén
Nueva Carpetay abreuna ventana de captura.

Crear Nue... mm

Mombre de la Carpeta

Aceptar [|  Cancelar

En esta ventana sol@saptura el nombre que se le dara a la nueva carpeta, yilgoro se da clic

en el boton deAceptar, para terminar con la creacién de la misma. Después de haber seleccionado
la carpeta, se dara clic en el boton deeptar para regresar a la pestafia Ukidan de la
Informacion, y asi es como se selecciona o se crea la carpeta pBatdssde la Empresa
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Logotipo: Este campo también puede ser de captura o de seleccion por medio de Q o dar
clic en el, sistema abrira la siguiente ventana.

Seleccione el Logotipo para la Empresa

Buscar en: BigWassp Contabilidad g ¢ Cj‘ '

v

Documentos
recientes

E scritorio

fT‘ 3

Mis documentos

Wi PC

L.l Nombre: CONTA 22 Abrir

= r = =
Mis sitios de red  Tipo: BitMap i ) ancglar ]

™ Abrir como archivo de sdlo lectura

Enesta ventana se procede a buscar la Imagen o el Logotipo de la Empresa que se esta dando de
alta en el sistema ya que esta misma, se presenta en diferentes Documentos tales como Impresion
de Catélogos y Reportes, después de seleccionar el logotipo sslpraa dar clic en el boton de

Abrir.

Una vez realizada la captura de datos se dara clic en el bot@udsdarpara terminar con la Alta
de la Empresa.

Editar datos de la Empresa.

Al dar clic sobre el botoreditarel usuario podra modificar los datale unsEmpresagpreviamente
seleccionada, de igual forma podra editar los datos dando doble clic del bogdierdo del
Mouse sobre el registro a editar, al hacer esto se mostrara la ventana donde se observaran los
datos a modificar.
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Eliminar Empresa.

Este botén le permite al Usuario dar de baja una Empresa solo basta dar un clic sobre este botén
para que se muestre un mensaje de confirmacion de la baja de la misma.

| Select an option FE

‘7/ La Empresa que desea eliminar tiene asignados Usuarios
»
-

Si se desea realmente dar de baja la empresa previamente seleccionada, entopoesesera a
dar clic sobre el botéBi para cancelar la accién de clic sobre el botoide

Nota: La informacion de la empresa también se eliminara.

Imprimir Empresa.
Con la ayuda de este boton el usuario podra Imprimir los datos de la Empresai@ehda.

Sola basta con dar un clic sobre este botdn, esto para pasar a una ventana donde se muestra la
Vista Previa de la Impresion de datos.

Salir.

Este es el ultimo botdn que se muestra en la ventana de parametros de la empresa el cual permite
al usuario salir de esta ventana, solo basta con dar un clic sobre el.
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Alta De Empresa

En este Submenu usted podra dar de alta una empresa ya creada en otra computadora o en
un servidor mediante una Red.

Para poder trabajar en diferentes equipos con lemanempresa creada es necesario que la
carpeta en el equipo principal en dondsta la empresa que se va a dar de alta este
compartida.do + SNJ | LISYRAOS a! ¢ [/ 2YLI NIANI AYF2NNI OAsy0
Ademas del punto anterior es necesario tener Conectada una unidad de Reccarpsa.
6+SNJ FLISYRAOS a'!'é¢ /2ySO0GF N dzyARFR RS wSRUO

Cuando se cumplié con las necesidades anteriores ya se puede comenzar con el Alta de
Empresa y para realizarla hay que seguir los pasos siguientes:

El primer paso es seleccionar la unidad de red conectgelaplo. Z) y dar clic en el botén de
Aceptarcomo se muestra en la siguiente imagen:

;uueva Carpeta || Aceptar || Cancelar

A continuacion se mostrara una ventana donde encontraremos la(s) empresa(s) que se
encuentre(n) dadds) de alta en nuestra base de datos. Si en la ubicacion destie
conectada la unidad de Red hay mas de una empresa le pedira que seleccione la empresa a
dar deAltacomo se muestra en la siguiente imagen:
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Seleccione la Empresa a dar de Alta

) av P L~ 7-.‘-'-.':- S ey
res ‘Nombre Persona Fisica / Razan Social
v | NOMBRE DE LA EMPRESA
‘2 _‘RECDNSTHUETDFIA DIESEL LABORATORIO, SA DE CV
i ) g
Aceptar Cancelar

Después de seleccionar y dar un clic en el ba&téaptarde la imagen anterior el sistema le
informa que @&bera demodificar el campo debicacion de la carpeta de datos.

Informe de Alta

f Para que el Alta de Empresa sea correcta solo

LR ]

debera indicar la carpeta o ruta de donde estan los Datos.

Aceptar

Lo

Al dar un clic en el botdn aceptar automaticamenteadee la pantalla de parametros de
empresa en donde no podra modificar ningin campo, solamente el cam@@adeeta de
Datosy Logotipo en la pestafia déJbicacion de informacibnen estos campos captura o

selecciona la ruta en la unidad de Red donde se encuentra la informacion de la empresa que
seestadando de alta.
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Captura de Parametros de la Empresa

Representante Legal Configuracién

Carpeta de Datos: |EI:\B igw assp Contabilidad\RECA Q

Logotipo "Z:\B igWassp Conlabilidad'\CDNT.Q

=5 )
} Guardar 1 Cancelar ‘

Abrir Empresa

Al dar clic sobre este Submenu el Sistema mostreslaente Ventana.
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Abrir Empresa

‘Nombre Persona Fisica/Razén Social
_17 NDMBB‘E DE LA F‘EBSDNA FlSlCA
2 : RECONSTRUCTORA DIESEL LABORATORIO, SA DE CV

Abrir Cancelar

En esta ventana es donde el Usuario seleccionara la empresa a la cual desea acceder.

Después de seleccionar una de estas soldasaclic en el boton dé\brir para ingresar a la misma.
En la parte superior de la ventana prindiga informa sobre el usuario y la empresa a la que se
ingreso. De igual forma el menu cambiara dependiendo de los Permisos que se le hayan Asignado.

(Ver Subment de Administrador de Usuar)os.

Cambiar Empresa

Al ingresar a esta opcion el usuario veravdmtana que se muestra en la opcién Anterior (Abrir
Empresa) el procedimiento a seguir es el mismo.

Cerrar Empresa

En la opcién d€errar Empresaasta con solo dar clic sobre la misma para que el sistema cierre de
forma automaticamente la empresa gegta en uso.

Rio Guadalquivir 24C Col. Cuauhtémoc Del. Cuauhtémoc C.P. 06500 México D.F.
Tel. 01 (55) 3872-0178 6 3872-0179 Lada sin costo 01800-0872-412
www.combobw.com




b‘

CoEnterPrig Comercializadora Combo Enterprice de México, S.A. de C.V.

Configurar Impresora

Esta opcion nos permite visualizar la siguiente ventana donde el Usuario podra configurar su
Impresora, de acuerdo a las necesidades que se tengan en el Sistema.

3 EE
Configurar impresion E
Impresora
MNombre:  Enviar a OneMote 2007 % Propiedades. ..
Estado: Listo
Tipo: Send To Microsoft OneNaote Driver
Ubicacién: Send To Microsoft OneMNote Port:
Comentario:
Papel Orientacion
Tamafio: &4 v . * Yerlical
Origen:  Bandeja predeterminada v it ntal
Red... | | Aceptar || Cancelar |

Asi es como el usuario configurara la Impresora pana@Udel sistema.

Salir

Este Submenu le Permite al Usuario salir del Sist€ombo Bigwassp Contabilidagdn su
totalidad, basta con solo dar clic en esta opcion.
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CAPITULO 3 Edicion

Administracion de Usuarios

Dentro de este submenu se podran die alta a los usuarios que tendran acceso al sistema, asi
como los permisos correspondientes para utilizarlo en cada una de las empresas que se hayan

dado de alta en el sistema.

Nuevo Usuario.

Al dar clic sobre el botdn délta se mostrara la siguieatventana de captura.
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Esta es la ventana donde se capturan los dato$/dehriqg los datos a completar son:

ID: Este campo el sistema lo da de forma automatica mediante un consecutivo.
Usuario:En este campo se captura el nombre del Usuario.

Cortrasefa:En este campo se captura la contrasefia que se le asignara al usuario.
Los siguientes Tres campos hacen referencia a los datos personales del Usuario.
Nombre.

Apellido Paterno.

Apellido Materno.

Perfil de Usuario:Este campo es de seleccié@m la cual se encuentran tres diferentes
opciones las cuales sirven para definir el nivel del usuario. Las tres opciones son:

Administrador. Este usuario tiene los privilegios de usar el sistema en su totalidad,
pudiendo agregar, modificar o eliminaraniacion dentro del sistema.
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